湄洲湾职业技术学院教职工离校证

姓名____________所属部门____________________
	处室
	项目
	经办人
	负责人

	所在系部
	教学材料、实验仪器、个人所领用、使用的资产归还，个人所经办项目资料、实物移交等
	
	

	教务处
	教学材料、实验仪器等
	
	

	后勤处
	学校财产等
	
	

	财务科
	有无向学院财务科借款、欠款等
	
	

	学工处
	学生管理材料等
	
	

	图书馆
	学校图书、资料等
	
	

	工  会
	住房等
	
	

	人事处
	人事档案等
	
	

	党工部
	党籍材料等
	
	

	产学研
	科研项目资料、资产移交等
	
	

	现代教育

中心
	机顶盒、一卡通卡、学院帐号信息销号清除等
	
	

	院长室
	


年    月    日

